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INTRODUCCION

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, asi como
las Reformas a ambos ordenamientos son de orden publico y tienen por objeto reglamentar la
aplicacion del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en materia
de las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacion de servicios de cualquier
naturaleza, que realicen entre otros, las empresas de participacion estatal mayoritaria en su caracter
de entidades de la Administracion Publica Federal.

Con fundamento en el articulo 1° de la Ley, corresponde al Organo de Gobiemo de Television
Metropolitana, S.A. de C.V., emitir las Politicas, Bases y Lineamientos en las materias aludidas,
previa dictaminacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Television
Metropolitana, S.A. de C. V., conforme a lo sefialado en el articulo 22, fraccion Il de la Ley, y
atendiendo los lineamientos generales que al efecto emita la Secretaria de la Funcion Publica.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, se entenderan como normas internas de observancia
obligatoria y regiran para todas las areas que intervengan directa o indirectamente en las
operaciones que regulan, sin perjuicio de lo establecido en otras disposiciones juridicas aplicables,
incluyendo los tratados internacionales.

Asimismo, en este documento se establecen los criterios, condiciones, lineamientos, definiciones,
bases, porcentajes, sefialamientos y supuestos que permitiran a las areas que intervengan directa o
indirectamente, obtener y determinar las mejores condiciones en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios que requiere Televisidn Metropolitana, S.A. de C.V., bajo los criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez, y de conformidad con lo establecido en el articulo 2 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El contenido de este documento, permite convertirlo en una herramienta de trabajo de consulta
continua, por lo que es conveniente mantener un programa permanente de actualizacion a fin de que
cumpla su cometido.

La presente actualizacién se realiza en cumplimiento de las “Directrices para la aplicacion de las
Leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, para efecto de facilitar la contratacién que realicen las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, entre tanto se expiden los
Reglamentos correspondientes y demas disposiciones administrativas”, emitidas por la Secretaria de
la Funcion Publica y dadas a conocer con el oficio circular No. UNCP/309/TU/0041272009, del 23 de
junio de 2009.

El proposito de las Directrices es el de evitar confusiones y apoyar la implementacion de las
reformas, adiciones y derogaciones de diversas disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, que fueron publicadas el 28 de mayo de 2009 en el Diario Oficial de
la Federacion.

En la Directriz Segunda, inciso p), de dicho ordenamiento “se recomienda que las Politicas, Bases y
Lineamientos...se vayan adecuando en lo que se refiere a las nuevas disposiciones de las Leyes,




considerando para efectos de su presentacion...al 6rgano de gobierno de las entidades, que la
Secretaria de la Funcion Publica esta trabajando en los proyectos de Reglamentos y por lo tanto
estos cambios implicaran nuevas adecuaciones a las mismas Politicas, Bases y Lineamientos”.




l. BASE LEGAL
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de febrero del afio 1917 y sus modificaciones.

Cadigo Civil Federal.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de mayo del afio 1928 y sus modificaciones.

Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 24 de febrero del afio 1943 y sus modificaciones.

Cédigo Fiscal de la Federacion.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 31 de diciembre de 1981 y sus modificaciones.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de enero del afio 2000 y sus modificaciones.

Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal Correspondiente.

Ley de Planeacion.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero del afio 1983 y sus modificaciones.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de diciembre del afio 1978 y sus modificaciones.

Ley del Impuesto Empresarial a Tasa Unica
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de octubre del afio 2007.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de enero del afio 2002 y sus modificaciones.

Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de diciembre del afio 1985 y sus modificaciones.

Ley Federal de Competencia Econémica.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de diciembre del afio 1992 y sus modificaciones.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de diciembre del afio 1950 y sus modificaciones.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de marzo del afio 2006 y sus modificaciones.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto del afio 1994 y sus modificaciones.




Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de marzo del afio 2002 y sus modificaciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio del afio 2002 y sus modificaciones.

Ley Federal del Derecho de Autor.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 24 de diciembre del afio 1996 y sus modificaciones.

Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 1 de julio del afio 1992 y sus modificaciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 20 de mayo del afio 2004 y sus modificaciones.

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto del afio 1935 y sus modificaciones.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de agosto del afio 1932 y sus modificaciones.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de enero del afio 1988 y sus modificaciones.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de julio del afio 1931 y sus modificaciones.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de diciembre del afio 1976 y sus modificaciones.

Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de diciembre del afio 2002 y sus modificaciones.

Ley Sobre el Contrato de Seguro.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de agosto del afio 1935 y sus modificaciones.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para Ejercicio Fiscal correspondiente.

Reglamento del Cédigo Fiscal de la Federacion.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 29 de febrero del afio 1984 y sus modificaciones.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 20 de agosto del afio 2001.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre del afio 2006 y sus modificaciones.




Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de marzo del afio 1999 y sus modificaciones.

Reglamento de la Ley Federal de Competencia Econémica
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de octubre del afio 2007 y sus modificaciones.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del afio 2006 y sus modificaciones.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de junio del afio 2003 y sus modificaciones.

Reglamento de la Ley Federal del Derecho de Autor.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 22 de mayo del afio 1998 y sus modificaciones.

Reglamento de la Ley Federal Sobre Metrologia y Normalizacion.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de enero del afio 1999 y sus modificaciones.

Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefa y Mediana
Empresa
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 24 de mayo del afio 2006 y sus modificaciones.

Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de papel
y de la certificacion de manejo sustentable de bosques por la Administracion Publica Federal.
Publicado en el Diario oficial de la Federacion el dia 5 de septiembre del afio 2007.

Resolucion Miscelanea Fiscal para el ejercicio 2009. Regla 1.2.1.16.
Publicada en el Diario Oficial de Federacion el dia 29 de abril del afio 2009.

Acuerdo conjunto entre las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcion Publica
que establece las disposiciones de caracter general en materia de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestaria vigente, en el ejercicio fiscal que corresponda.

Acuerdo mediante el cual se dan a conocer las reglas en materia de compras del sector
publico para la participacion de las empresas micro, pequeia y mediana, para las reservas del
Tratado de Libre Comercio de América del Norte y para la determinacion del grado de
integracioén nacional.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 24 de noviembre del afio 1994. Reformas: 8-XII-
1995, 3-11I-2000 TRANSITORIO SEGUNDO.- Se derogan a la entrada en vigor del presente
Acuerdo, el capitulo V y el Anexo (G), 6-X-2000.

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de Compras
y Obras de Administracion Publica Federal a la Micro, Pequeia y Mediana Empresa.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero del afio 2009.




Acuerdo por el que se crea la Comision de Coordinacion Sectorial para la Transparencia y el
Combate a la Corrupcion en la Administracion Publica Federal, como una Comision
Intersecretarial de caracter permanente.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de diciembre del afio 2000.

Acuerdo por el que se delegan a favor del titular del érgano desconcentrado Comisién
Federal de Competencia, las facultades en materia de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 de mayo del afio 2000.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos de
comunicacion electrénica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones publicas que
celebren las dependencia y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como en la
presentacion de las inconformidades por la misma via.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto del afio 2000.

Acuerdo por el que se establece el Manual de requerimientos de informacion a dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal y a la Procuraduria General de la Republica.
Publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de mayo de 2001 y el 8 de junio de 2001.

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micros, Pequeiias y Medianas
Empresas.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de junio del afio 2009.

Acuerdo por el que se establecen las normas que deberan observar las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal para la realizacion de proyectos de inversion.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio del afio 1993.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la aplicacion del margen de preferencia en
el precio de los bienes de origen nacional, respecto de los importados, tratandose de
procedimientos de contratacion de caracter internacional.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre del afio 2000.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la determinacion y acreditacion del grado
de contenido nacional, tratandose de procedimientos de contratacion de caracter nacional.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 3 de marzo del afio 2000.

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para la orientacion, planeacion,
autorizacion, coordinacion, supervision y evaluacion de las estrategias, los programas y las
campaias de comunicacion social de las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de diciembre del afio 2003.

Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacion publica que
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal deberan remitir a la




Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por transmision electronica o medio
magnético, asi como la documentacion que las mismas podran requerir a los proveedores
para que éstos acrediten su personalidad en los procedimientos de licitacion publica.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de abril del afio 1997.

Nota: El capitulo IV de este Acuerdo quedd derogado mediante el articulo segundo transitorio del
Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del requisito del contenido nacional en
los procedimientos de contratacidn de obras publicas que celebren las dependencias y entidades de
la Administracion Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de julio del
afo 2003.

Acuerdo que establece las disposiciones de caracter general en materia de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria vigente, en el Ejercicio Fiscal que corresponda.

Lineamientos Generales para la Administracion de Almacenes de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 11 de noviembre del afio 2004.

Lineamientos para la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales, a cargo de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de mayo del afio 1994.

Aclaracion: 20-V-94.

Nota: El articulo tercero transitorio de los Lineamientos para la contratacién de seguros sobre bienes
patrimoniales y de personas que realicen las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de octubre del afio 2003 dispone lo
siguiente.

“TERCERO: Se derogan los Lineamientos primero, segundo, tercero, cuarto, séptimo fracciones | y
I, décimo, décimo primero, décimo segundo y décimo tercero de los Lineamientos para la
contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales, a cargo de las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de mayo del afio
1994"

Lo dispuesto por los Lineamientos quinto respecto a las fracciones |, II, Ill, IV, V, VI, y VI, sexto,
séptimo fracciones II, IV y V, octavo respecto de sus fracciones I, Il y Ill y noveno del documento
referido en el parrafo anterior, continuara siendo aplicable, en lo conducente, en los casos en el que
la dependencia o entidad determine contratar un asesor externo o del responsable interno de
seguros, en cuanto a las funciones que tendran éstos y los requisitos que deben cumplir para ser
contratados.

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracion
Publica Federal en los procedimientos de contratacion de seguros de bienes patrimoniales y
de personas.

Publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto del afio 1997.




Nota: Sobre estos lineamientos debe considerarse lo dispuesto en el articulo cuarto transitorio de los
Lineamientos relativos a la contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales y de personas que
realizan las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 24 de octubre del afio 2003 que establece lo siguiente:

‘CUARTO.- Se deroga el articulo quinto de los Lineamientos que deberadn observar las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal en los procedimientos de
contratacion de seguros de bienes patrimoniales y de personas, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 4 de agosto del afio 1997".

Circular que contiene los Lineamientos generales relativos a los aspectos de sustentabilidad
ambiental para las adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.
Publicado en el Diario oficial de la Federacion el dia 31 de octubre del afio 2007.

Disposiciones Generales a las que deberan sujetarse las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal para su incorporacion al Programa de Cadenas Productivas
de Nacional Financiera, S. N. C.

Publicadas en el Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero del afio 2007 y el 6 de abril del afio
2009.

Oficio Circular No. UNAOPSFP/309/0743/2008 por el que se establece el procedimiento que
deberan observar las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal y las
entidades federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la
formalizacion de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las leyes de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los proveedores o contratistas
estan al corriente en sus obligaciones fiscales.

Publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 19 de septiembre del afio 2008.

Oficio Circular No. UNAOPSPF/309/AD/0725/2007 que contiene los Criterios de Orientacion
relacionados con los aspectos de sustentabilidad ambiental, a fin de facilitar su aplicacion y
observancia por parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
Emitido por la Secretaria de la Funcion Publica el dia 31 de octubre del afio 2007.

Oficio circular No. UNCP/309/TU/0041272009, suscrito por el Titular de la Unidad de
Normatividad de Contrataciones Publicas de la Secretaria de la Funcién Publica, por el que
dan a conocer las “Directrices para la aplicacion de las Leyes de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, para efecto de facilitar la contratacion que realicen las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal, entre tanto se expiden los Reglamentos
correspondientes y demas disposiciones administrativas”.

Emitido el 23 de junio de 2009.

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

Autorizado en octubre 2001.




GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este documento, se entendera por:

AREA
CONTRATANTE

AREA
REQUIRENTE:

BIENES
RESTRINGIDOS:

CANAL 22:

COMITE:

COMPRANET

CONFIRMACION
DE COMPRA

CONVOCATORIA:

DA:
DAJ:

DF:
GRMSG:

INVESTIGACION
DE MERCADO:

. V.A.

La Subdireccion General de Administracion o cualquier otra area que
faculte expresamente el Titular de Canal 22.

La que de acuerdo a sus necesidades solicite o requiera la adquisicién o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

Aquellos bienes para oficina y mobiliario, equipo, vehiculos terrestres y
maritimos cuya adquisicion o arrendamiento se encuentren limitados por
disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal.

Televisién Metropolitana, S.A. de C.V.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Documento que formaliza la contratacion de bienes y servicios, utilizado
en la adquisicion de bienes o contratacion de servicios, por cualquier tipo
de procedimiento, cuyo monto sea inferior a la cantidad de trescientas
veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, sin
considerarel . V. A.

A la convocatoria a la Licitacion Publica o de Invitacion a cuando menos
tres personas, en la cual se estableceran las bases en que se desarrollara
el procedimiento.

Direccién de Administracién.
Direccion de Asuntos Juridicos

Direccién de Finanzas.

Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Direccién
de Administracion.

La verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado
en la informacién que se obtenga en Canal 22, de organismos publicos o
privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, 0 una
combinacion de dichas fuentes de informacion.

Impuesto al valor agregado




LEY:

LICITANTE:

OIC:

PAAAS
PRECIO NO
ACEPTABLE:
PROVEEDOR:

PROYECTO DE
CONVOCATORIA:

REGLAMENTO:
REQUISICION DE
COMPRA:

SAT

SE:

SEMARNAT:

SFP:
SGAF:

SHCP:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica
0 bien de Invitacion a cuando menos tres personas.

Organo Interno de Control

Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

Es aquél que derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte
superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa
como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las
ofertas presentadas en la misma licitacion publica.

La persona que celebre contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios.

El proyecto de convocatoria de licitacion publica o de invitacion a cuando
menos tres personas, que previo a su publicacién se difunde en la pagina
de CompraNet, para recibir comentarios para que, en su caso, se
consideren en la elaboracion de la convocatoria, o bien, se invitaran a los
interesados para participar en el revisidn y opinion de la misma.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Se refiere al documento escrito mediante la cual el &rea requirente
plantea una adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios.

Sistema de Administracién Tributaria

Secretaria de Economia.

Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales.

Secretaria de la Funcion Publica.

Subdireccion General de Administracion y Finanzas.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.




. OBJETO

Establecer las politicas, bases y lineamientos que permitan a la SGAF, a través de la DA, llevar a
cabo los procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones, arrendamientos de bienes
muebles y prestacion de servicios, garantizando las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, logrando con ello una
mejor racionalizacion de los recursos con estricto apego a la normatividad aplicable.




IV. AMBITO DE APLICACION

Para los efectos de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y
Arrendamientos de Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios, entre las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:

A. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes muebles.

B. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un
inmueble, que sean necesarios para la realizacién de las obras publicas por
administracion directa, o los que suministre Canal 22 de acuerdo con lo pactado en los
contratos de obras publicas.

C. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del proveedor,
en inmuebles que se encuentren bajo la responsabilidad de Canal 22, cuando su precio
sea superior al de su instalacion.

D. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se encuentren
incorporados o adheridos a inmuebles, cuyo mantenimiento no implique modificacién
alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona cuya actividad comercial
corresponda al servicio requerido.

E. La reconstruccion y mantenimiento de bienes muebles; maquila; seguros; transportacion
de bienes muebles o personas, y contratacion de servicios de limpieza y vigilancia.

F. La prestacion de servicios de largo plazo que involucren recursos de varios ejercicios
fiscales, a cargo de un inversionista proveedor, el cual se obliga a proporcionarlos con los
activos que provea por si 0 a través de un tercero, de conformidad con un proyecto para la
prestacion de dichos servicios.

G. La prestacion de servicios de personas fisicas, excepto la contrataciéon de servicios
personales subordinados o bajo el régimen de honorarios.

H. La contratacion de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, y

|. En general, los servicios de cualquier naturaleza cuya prestacidn genere una obligacion de
pago para Canal 22, salvo que la contrataciéon se encuentre regulada en forma especifica
por otras disposiciones legales. Correspondera a la SFP, a solicitud de Canal 22,
determinar si un servicio se ubica en la hipotesis de esta fraccion.




PROCEDIMIENTOS DE PLANEACION, PROGRAMACION, PRESUPUESTACION Y
GASTO DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

La planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se sujetara a las disposiciones especificas del Presupuesto de
Egresos de la Federacién, asi como a lo previsto en la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y demas disposiciones aplicables y los recursos destinados a
ese fin se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e
imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que fueren destinados.

La Planeacion:

La DA, con sustento en los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo, del
Programa Nacional de Cultura y del Programa Operativo Anual; y tomando en cuenta el
Presupuesto de Egresos de la Federacidn en cuanto a la programacion y ejecucion del gasto
publico federal previsto para Canal 22, elaborard y propondré los procedimientos de
planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, a través de la elaboracion del
PAAAS, a fin de que con base en ellos se lleven a cabo las contrataciones y los pagos
correspondientes.

La contratacién de los servicios de consultoria, asesorias, estudios e investigaciones,
deberan de reducirse al minimo indispensable, conforme a lo dispuesto por el Presupuesto
de Egresos de la Federacion y a lo establecido en el articulo 19 de la Ley.

Con el proposito de buscar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, oportunidad,
financiamiento y demas circunstancias pertinentes la SGAF a través de la DA, llevara a cabo
compras consolidas por tipo de bienes y servicios. Para tales efectos al principio de cada
gjercicio fiscal la DA integrara los requerimientos que demanden las areas internas de Canal
22 en materia de bienes y servicios.

La Programacion:

La integracion del PAAAS estara a cargo de la DA, con base a la informacion que le
proporcionen las Subdirecciones Generales; la DA, lo hara del conocimiento del Comité a
efecto de que éste lo revise y, en su caso, formule las observaciones y recomendaciones
convenientes. Asimismo, dicho programa sera aprobado por el titular de la SGAF.

La DA debera integrar y formular el PAAAS, considerando lo dispuesto en el articulo 20 de la
Ley y 13-B de su Reglamento, y pondra a disposicion de los interesados, a través de
CompraNet y de la pagina de Internet de Canal 22 a méas tardar el 31 de enero de cada afio
el PAAAS correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, en términos de lo dispuesto en el
articulo 21 de la Ley.

Lo anterior no implicarda compromiso alguno para Canal 22, ya que las adquisiciones,
arrendamientos y servicios contenidos en el citado programa podran ser adicionados,
modificados, suspendidos o cancelados, sin responsabilidad alguna para Canal 22, debiendo
informar de ello a la SFP y actualizar de forma mensual el PAAAS en CompraNet.




3. LaPresupuestacion:

Canal 22 podra convocar, adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios,
con cargo a su presupuesto autorizado y sujetandose al calendario de gasto correspondiente,
del presupuesto de inversién y de gasto corriente, conforme a los cuales deberan
programarse los pagos respectivos.

La DA en coordinacion con la DF de Canal 22, y una vez que ha tenido conocimiento de la
asignacion presupuestal para el ejercicio fiscal en curso, solicitara a las Subdirecciones
Generales sus necesidades por concepto de materiales, de servicios generales y de bienes
muebles, a fin de integrar la presupuestacion anual de los mismos.

Con base a la determinacion de existencia de inventarios, la DA administrara y ejercera en su
caso, el presupuesto destinado a la adquisicién de bienes de consumo (capitulo 2000), la
contratacién de servicios (capitulo 3000) y bienes de activo fijo (capitulo 5000), con el objeto
de abastecer de manera consolidada los requerimientos de las areas que conforman la
estructura de Canal 22.

En la programacion y presupuestacion de la adquisicion de bienes y la contratacion de
servicios, deberan considerarse la realizacion de contratos abiertos, para aquellos bienes y
servicios en los que no sea posible determinar exactamente los volimenes o el monto a
ejercer.

La DA elaborard y sometera al Comité, para su consideracion y autorizacion el Manual de
Integraciéon y Funcionamiento del Comité de Canal 22, asi como la revisién de los
procedimientos de planeacion, programacion, presupuestacion y ejercicio, con el objeto de
que éste formule las observaciones y recomendaciones que permitan racionalizar los
recursos disponibles, mejorar el desempefio de funciones y alcance de objetivos.




VL. DEL ESTABLECIMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS.

Canal 22 ha constituido el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
A su vez, el Comité constituyé el Subcomité Revisor de Bases (ahora de Convocatorias),
pudiendo constituir los que estime necesarios, determinando tanto su integracion y funciones
especificas, como la forma y términos en que deberan informar al Comité los asuntos que en
cada caso dictaminen.
1. Para su cometido, el Comité estara integrado de la siguiente manera:
Con derecho a voz y voto:
Presidente: Subdirector General de Administracién y Finanzas.
Vocales: Titulares de la Subdireccion General de Produccion y Programacion,
de la Subdireccién General Técnica y Operativa, de la Subdireccion
General Comercial, asi como el titular de la Direccion de Finanzas.
Con derecho a voz:
Secretario Ejecutivo: Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Secretario Técnico:  Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Adquisiciones.

Asesores: Representantes del Organo Intemno de Control y de la Direccion de
Asuntos Juridicos.

Invitados: Los que se consideren necesarios, para aclarar aspectos técnicos o
administrativos o proporcionar informacion.

Los miembros del comité mencionados, podran nombrar a sus respectivos suplentes.

2. Funciones de los Integrantes del Comité:

A. Presidente: expedir las convocatorias y ordenes del dia de las reuniones ordinarias y
extraordinarias, asi como presidir las reuniones del comité;

B. Secretario ejecutivo: vigilar la elaboracion de las convocatorias, 6rdenes del dia y de los
listados de los asuntos que se trataran, incluyendo los soportes documentales necesarios,
asi como remitirlas a los miembros del comité. Asimismo, debera realizar el escrutinio de
los asistentes a las reuniones del Comité para verificar que exista el quérum necesario
para sesionar.




C. Asimismo, debera cuidar que los acuerdos del comité se asienten en los formatos
respectivos, y levantar el acta de cada una de las sesiones, vigilando que el archivo de
documentos esté completo y se mantenga actualizado;

D. Vocales: en su caso, enviar al presidente o secretario ejecutivo antes de la reunién, los
documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion del comité; analizar
el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi como pronunciar los
comentarios que estimen pertinentes, y

E. Asesores: proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten, y
vigilar que los acuerdos dictaminados que se adopten se apeguen a la normatividad
vigente, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que los haya
designado.

3. El Comité tendra las siguientes funciones:

A. Revisar el programa y el presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

B. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se
refieren las fracciones I, lIl, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX
del articulo 41 de la ley. Dicha funcién también podra ser ejercida directamente por el
titular de Canal 22.

C. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracién del
Organo de Gobierno; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas.

Los Comités estableceran en dichas politicas, bases y lineamientos, los aspectos de
sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacion de las tecnologias que permitan la
reduccion de la emisién de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que
deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de
optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y
ambientales;

D. Analizar trimestralmente el informe de la conclusién y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y, en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se
ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir
sus procesos de contratacion y ejecucion.

E. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los
mismos.

F. Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del Comité, en el cual se
deberén considerar cuando menos las siguientes bases:

a) Sera presidido por el SGAF;

b) Los vocales titulares deberan tener el nivel jerarquico minimo de Subdirector General
de area, salvo el titular del area de programacion y presupuesto (Director de Finanzas);




¢) El nmero total de miembros del Comite debera ser impar, quienes invariablemente
deberan emitir su voto en cada uno de los asuntos que se sometan a su consideracion;

d) El area juridica y el drgano interno de control, deberan asistir a las sesiones del Comité,
como asesores, con voz pero sin voto, debiendo pronunciarse de manera razonada en los
asuntos que conozca el Comité. Los asesores titulares no podran tener un nivel jerarquico
inferior al de director de area, y

e) El Comité debera dictaminar en la misma sesion los asuntos que se presenten a su
consideracion; el Reglamento de la Ley establecera las bases conforme a las cuales los
Comités podrén de manera excepcional dictaminar los asuntos en una siguiente sesion.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto, asi como los asesores del mismo,
podran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que no deberan tener un nivel
Jerarquico inferior a Director de Area, salvo que ello no fuere posible debido a la
estructura de organizacion de Canal 22,y

G. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.




VIl POLITICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS.

1. Procedimientos de contratacion en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios:

- Licitacion Publica, con fundamento en el articulo 26, fraccion |, de la Ley.

- Invitacién a cuando menos tres personas, con fundamento en el articulo 26, fraccion Il, 41y
42 de la Ley.

- Compras directas, con fundamento en el articulo 26, fraccion Ill, 41y 42 de la Ley.

Los procedimientos de contratacion, por monto de actuacion, sustentados en el articulo 42 de la
Ley, se realizaran de conformidad con los rangos establecidos en el Presupuesto de Egresos
de la Federacion y el Volumen Anual de Adquisiciones para el ejercicio fiscal
correspondiente.

Por lo anterior, la DA al inicio de cada ejercicio fiscal debera actualizar estos montos y
someterlos al Comité para su autorizacién y darlos a conocer a todas las areas requirentes de
bienes y servicios de Canal 22.

La adquisicién de bienes o contratacion de servicios por cualquier tipo de procedimiento que
requieran las areas, deberan ser solicitados mediante el formato denominado “Requisicion de
Compra”, debiendo contar con la suficiencia presupuestal en la partida de gasto correspondiente.

A. La requisicién de compra de bienes o servicios debera contener todos los datos necesarios y
descripcion que permita determinar con precision el bien o servicio a requerirse.

B. Toda solicitud de compra de Bienes o Servicios sera atendida siempre y cuando sea
autorizada por:
a) Direccion General, sélo el Director General

b) Subdireccion General Comercial, sélo el Subdirector General

c) Subdireccién General Técnica y Operativa, hasta nivel de Director.

d) Subdireccién General de Produccidn y Programacion, hasta nivel de Gerente.

e) SGAF; hasta nivel de Gerente; asi como el Gerente de Informatica, tanto para

requisiciones de compra como para solicitudes de pago, quedando como responsable
del gasto (solo para los casos responsabilidad de dicha area).

f)  Direccion de Imagen Corporativa, sélo el Director.

g) Direccion de Noticias, solo el Director.

h) Direccion de Asuntos Juridicos; solo el Director.

i)  Organo Interno de Control; hasta nivel de Gerente.

C. En ningln caso se podra fincar un contrato o pedido si la partida presupuestal por afectarse
no tiene saldo.

D. Sélo la DA, a través de la GRMSG, podra llevar a cabo los siguientes procedimientos de
adjudicacion:




- Compras directas: De conformidad al monto de actuacion para este supuesto (antes del I.
V. A), las solicitudes de pago que se elaboren para tal efecto deberan contar con el visto
bueno de los Jefes de Departamento de Recursos Materiales y Adquisiciones y Servicios
Generales, del Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales y firma como
responsable del gasto el Director de Administracion y de autorizacién el Subdirector General
de Administracion y Finanzas.

La DA, a través de la GRMSG sera la responsable de llevar un registro y control de las
operaciones adjudicadas en forma directa, en los términos del articulo 42 de la Ley, que no
requieran de formalizacion de contratos o pedidos, sin embargo la comprobacion del gasto
para la realizacion de estas operaciones estara a cargo de los servidores publicos
responsables de cada area por la realizacién de las mismas.

- Invitacion a cuando menos tres personas: De conformidad al monto de actuacion para
este supuesto (antes del I. V. A.), las solicitudes de pago que se elaboren para tal efecto
deberan contar con el visto bueno de los Jefes de Departamento de Recursos Materiales y
Adquisiciones y Servicios Generales, del Gerente de Recursos Materiales y Servicios
Generales y firma como responsable del gasto el Director de Administracion y de autorizacion
el Subdirector General de Administracion y Finanzas.

- Licitacion Publica: De conformidad al monto de actuacién para este supuesto (antes del |.
V. A, las solicitudes de pago que se elaboren para tal efecto deberan contar con el visto
bueno de los Jefes de Departamento de Recursos Materiales y Adquisiciones y Servicios
Generales, del Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales y firma como
responsable del gasto el Director de Administracion y de autorizacién el Subdirector General
de Administracion y Finanzas.

Las demés Unidades Administrativas que integran Canal 22: Direccién General,
Subdirecciones Generales de Produccién y Programacion, Comercial y Técnica y Operativa,
Direccién de Asuntos Juridicos, Direccion de Noticias, Direcciéon de Imagen Corporativa y
Organo Interno de Control, podran llevar a cabo los procedimientos de Adquisicion
siguientes:

Compras Directas cuyos importes sean menores a la cantidad de trescientos veces el salario
minimo diario general vigente en el Distrito Federal, sin considerar el I. V. A., con excepcion
de compras para atender imprevistos o adquisiciones, que por su naturaleza o complejidad
técnica para precisar su alcance, sea preferible que las lleven a cabo las propias areas, en
cuyo caso su importe no podra rebasar el rango de adjudicacion directa.

Las Unidades Administrativas que realicen compras para atender imprevistos o
adquisiciones, por la naturaleza o complejidad técnica para precisar su alcance, no podran
rebasar el rango establecido para la adjudicacion directa; en estos casos las unidades
administrativas deberan contar con un registro y control de dichas operaciones, asi como
tener cuidado en no caer en fraccionamiento para evitar el procedimiento que marca la Ley,
debiendo presentar a la DF la documentacién soporte necesaria para la debida
comprobacion del gasto. Estas adquisiciones serdn bajo la responsabilidad del éarea
requirente, la que debera solicitar a la DA la emision del pedido o contrato correspondiente,
anexando para ello la documentacion soporte del caso.

Con excepcion de lo anterior, todos los requerimientos de bienes o servicios que sean
iguales o superiores a la cantidad de trescientos veces el salario minimo diario general




vigente en el Distrito Federal, sin considerar el |. V. A., deberan solicitarse para su
adquisicion a la SGAF, a través de la DA.

Excepciones a la Licitacion Publica.- Para estos efectos el area requirente debera de
requisitar el formato de Justificacion, Requisicion de Compra y, en su caso, adicionar la
documentacién que considere pertinente y presentarlo al Secretario Ejecutivo del Comité
tratandose de reuniones ordinarias con seis dias habiles previos a la fecha de celebracién de
la reunidn correspondiente, para el caso de reuniones extraordinarias con tres dias habiles
previos a la fecha en que se haya programado.

2. Elaboracion de cuadros comparativos:

En adquisiciones de bienes y prestacion de servicios deberan elaborarse cuadros comparativos
cuando los importes sean iguales o superiores a la cantidad de trescientos veces el salario
minimo diario general vigente en el Distrito Federal, sin considerar el . V. A.

3. Elaboracion de contratos y pedidos:

En contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios iguales o superiores a
la cantidad de trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, sin
considerar el . V. A., las areas requirentes deberan contar con al menos tres cotizaciones con las
mismas condiciones, que se hayan obtenido en los treinta dias previos al de la adjudicacion y
consten en documento en el cual se identifiquen indubitablemente al proveedor oferente, para
solicitar la elaboracion de contratos o pedidos para su formalizacién, mismos que deberan
contener, en lo aplicable, los requisitos a que se refiere el articulo 45 de la ley.

Toda solicitud de contrato de Bienes y Servicios sera atendida siempre y cuando sea autorizada

por:
a)  Direccion General, sélo el Director General
b)  Subdireccion General Comercial, sélo el Subdirector General
c)  Subdireccion General Técnica y Operativa, hasta nivel de Director.
d)  Subdireccion General de Produccién y Programacion, hasta nivel de Gerente.
e)  SGAF; hasta nivel de Gerente.
f) Direccién de Imagen Corporativa, sélo el Director.
g)  Direccidn de Noticias, sélo el Director.
h)  Direccion de Asuntos Juridicos; sélo el Director.
i) Organo Interno de Control; hasta nivel de Gerente.

La DAJ sera la instancia encargada de la elaboracion de los contratos que demanden las areas
por cualquier tipo de procedimiento de contratacion; no obstante con el propésito de que los
tramites se realicen con la oportunidad que demandan las operaciones de Canal 22, las unidades
administrativas deberan solicitar a la DA la elaboracion de pedidos o contratos, cuyo importe, sin
considerar el I. V. A., sean iguales o superiores a la cantidad de trescientos veces el salario
minimo diario general vigente en el Distrito Federal, excepto aquellos que involucren derechos de
autor que invariablemente deberan ser solicitados a la DAJ. En el caso de la elaboracion de
contratos la DA tiene como limite para su elaboracién un monto de hasta 50 mil pesos, sin incluir
el IVA.




La DA, a través de la GRMSG, elaborara contratos y pedidos, en la adquisicion de bienes por
cualquier tipo de procedimiento de contratacion, sin importar el monto adjudicado, y en la
contratacién de servicios por cualquier tipo de procedimiento de contratacion, cuyo importe sin
considerar el I. V. A., sea igual o superior a la cantidad de trescientos veces el salario minimo
diario general vigente en el Distrito Federal, y hasta por el monto maximo establecido para el
procedimiento de adjudicacién directa en el primer parrafo del articulo 42 de la Ley; aquellos
contratos de servicios cuyos montos sean superiores al establecido en este parrafo deberan ser
solicitados a la DAJ.

En la adquisicion de bienes o contratacion de servicios por cualquier tipo de procedimiento cuyo
monto sea inferior a la cantidad de trescientas veces el salario minimo diario general vigente en
el Distrito Federal, sin considerar el I. V. A., bajo la responsabilidad del area requirente, se podra
omitir la elaboracion de contratos o pedidos, y de considerarlo necesario, para efectos de registro
y control de los bienes, tanto de activo fijo como de consumo, que en su caso deban registrarse
en el almacén, se podra elaborar el documento denominado Confirmacion de Compra.

Las areas requirentes deberan solicitar a las personas fisicas 0 morales con quienes vayan a
celebrar un contrato o pedido, escrito bajo protesta de decir verdad donde se establezca que no
se encuentran impedidos para entregar proposiciones 0 celebrar contratos o pedidos, por no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 50y 60, pentltimo parrafo,
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como 8 fraccidn
XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, siendo
este un requisito para la solicitud de contratos o pedidos, ante la DAJ y la DA.

Asimismo, el area requirente debera solicitar previamente a la adquisicion de bienes o
contratacién de servicios, a la persona fisica 0 moral con quien Canal 22 suscriba un contrato
(por adquisicién de bienes, arrendamiento o prestacion de servicios) y, cuyo monto exceda de
$300,000.00, sin incluir el I. V. A., el “acuse de recepcion” con el que compruebe que realizé la
solicitud de opinion prevista en la Regla 1.2.1.17 de la Resolucion Miscelanea Fiscal para el
2009-2010, o aquella que en el futuro la sustituya.

Asimismo, se indicara a la persona que resulte adjudicada, que debera realizar la consulta de
opinidn ante el SAT, preferentemente dentro de los tres dias habiles posteriores a la fecha en que
tenga conocimiento de dicha adjudicacion o fallo correspondiente, debiendo incluir su correo
electrénico, asi como el del area requirente o contratante para que el SAT envie el “acuse de
respuesta” que emitira en atencion a su solicitud de opinion, respecto del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, de conformidad a lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion.

El “acuse de recepcion” de la Solicitud de Opinion o el “acuse de respuesta”
correspondientes, seran necesarios en la solicitud de contratos o pedidos, ante la DAJ y la DA.

El “acuse de recepcion” que emite el SAT al momento de solicitar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, s6lo sera exigible a las personas que resulten adjudicadas y no se requerira
la solicitud de opinion al SAT en el caso de ampliacién de contratos o pedidos.

En caso de la presentacion de proposiciones conjuntas previstas en los articulos 34 de la
LAASSP, las personas deberan presentar el “acuse de recepcion” a que se hace referencia en
el parrafo anterior, por cada una de las obligadas en dichas proposiciones.

Si Canal 22, previamente a la formalizacién del contrato o pedido, recibe del SAT el “acuse de
respuesta” de la solicitud en el que se emita una opinion en sentido negativo sobre las




obligaciones fiscales de la persona fisica o moral que resulté adjudicada, se abstendra de
formalizar el contrato o pedido respectivo y procedera a remitir al OIC la documentacion de los
hechos presumiblemente constitutivos de infraccion por la falta de formalizacion del contrato o
pedido, por causas imputables al adjudicado.

Tratdndose de personas fisicas 0 morales residentes en el extranjero que resulten adjudicadas y
que no estén obligadas a presentar la solicitud de inscripcién en el RFC o declaraciones
periddicas en México, asi como los contribuyentes que no estén obligados a presentar total o
parcialmente la declaracion anual del ISR, deberan realizar su solicitud de opinion al SAT ante la
Administracion Local de Servicios al Contribuyente que corresponda al domicilio de Canal 22.

Con la finalidad de identificar a las micros, pequefias y medianas empresas (MIPYMES), las
areas requirentes deberan solicitar a las personas fisicas 0 morales con quienes vayan a celebrar
un contrato o pedido requisiten el formato de “Estratificacion de Empresas’, y enviarlo a la
GRMSG para su catalogacion correspondiente.

4. Garantias que deberan proporcionar los proveedores:

Para garantizar el cumplimiento de contratos por cualquier tipo de procedimiento, cuyo importe
sea superior al monto establecido para el procedimiento de Adjudicacién Directa, debera
garantizarse mediante fianza, salvo excepciones sefialadas por el Articulo 48 de la Ley, cuyo
importe sera del 10% del monto total del contrato o pedido, sin incluir el I. V. A.

Podra exceptuarse del cumplimiento de esta obligacion, todos los contratos que se celebren con
proveedores del extranjero, toda vez que se rigen por disposiciones legales propias de su pais, y
esta excepcion se hara bajo la responsabilidad del titular del area requirente de bienes 0
servicios.

En todas las adjudicaciones de bienes o contratacién de servicios, por cualquier tipo de
procedimiento de compra, cuyo monto sea inferior al monto establecido para el procedimiento
de Adjudicacion Directa, podra exceptuarse a peticion y bajo la responsabilidad del titular del
area requirente de los bienes o servicios la presentacion de garantias, y en caso de considerar
necesario la presentacion de las mismas, debera solicitarse fianza o cheque certificado o de
caja, cuyo importe sera del 10% del monto total del pedido o contrato, sin incluir el . V. A.

Cuando Canal 22 convenga un incremento en la cantidad de bienes o servicios, se solicitara al
proveedor la entrega de la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho
incremento.

Tratdndose de contrataciones con medios de publicidad impresos (periddicos y revistas) o
radiofonicos y derivado de la problematica que representa tanto la consecucion de los servicios
de intercambio como la contratacion de espacios publicitarios en efectivo, asi como la renuencia
de estas empresas publicitarias a proporcionar este tipo de garantias, y considerando que Canal
22 se veria afectado por la pérdida del cliente-proveedor al no suscribir el contrato por la
negativa de éste de proporcionar la garantia, se podra exceptuar de la presentacion de las
mismas en este tipo de contrataciones, bajo la responsabilidad del titular del area requirente de
los bienes o servicios.

Para el caso de anticipos se estara de acuerdo a lo dispuesto en la Fraccion |, del Articulo 48 de
la Ley, debiendo ser constituida por la totalidad del monto del anticipo incluido el I. V. A., con
excepcion de los contratos internacionales para los cuales no aplicara esta disposicion, en virtud




de que las contrataciones se rigen por la legislacion del pais de origen y se exceptuara bajo la
responsabilidad del titular del area requirente de bienes y servicios.

En la convocatoria y en los contratos, se establecera que, en caso de rescision, la aplicacion de
la garantia de cumplimiento del contrato, sera proporcional al monto de las obligaciones
incumplidas.

La responsabilidad de solicitar en tiempo y forma a los proveedores las garantias o
modificaciones a las mismas, recaera en las areas requirentes de la adquisicion de bienes o
contratacion de servicios, tanto para los procedimientos de compras directas por monto (articulo
42 de la Ley) o por excepcion (articulo 41 de la Ley), y en Invitaciones a Cuando Menos Tres
Personas y Licitaciones Publicas, esta responsabilidad recaera en la DA a través de la GRMSG.

La custodia y control de las fianzas estara a cargo de la DA, a través de la GRMSG, por lo tanto
todas las areas que soliciten a proveedores este tipo de documentos, deberan remitirlos a dicha
area a mas tardar al dia habil siguiente al de su recepcion.

5. Anticipos:

Seran otorgados de conformidad con lo establecido en la Ley en cualquier tipo de adjudicacion y
en su caso se establecera su otorgamiento, en las convocatorias de licitaciéon publica y de
invitacion a cuando menos tres personas, quedando a criterio del area requirente el otorgar
dichos anticipos, con el aval de la Subdireccion General correspondiente. Dichos anticipos
podran otorgarse siempre y cuando Canal 22 cuente con los recursos liquidos para ello. Estos
anticipos en ningun caso podran ser superiores al 50% del importe adjudicado.

Tratdndose de bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a sesenta dias, se otorgaran en
igualdad de circunstancias del diez al cincuenta por ciento de anticipo cuando se trate de
MIPYMES nacionales, conforme a lo establecido en el Reglamento de la Ley.

6. Servicios de Consultoria, Asesoria, Estudios e Investigaciones

Con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 19 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las areas que pretendan contratar estos servicios
deberan elaborar un dictamen en el cual se establezca que no se cuenta con personal capacitado
o disponible para la realizacién de estos servicios, asi como que han verificado en sus archivos
que no existen trabajos semejantes ya realizados en Canal 22 que satisfagan su requerimiento,
por lo que en caso de existir, no procedera la contratacion solicitada.

Para el caso de que proceda la contratacidn solicitada el area requirente de los servicios, debera
tramitar, mediante el formato de Dictamen y Autorizacién de Gastos, la autorizacion escrita del
titular de Canal 22 y con ello solicitar, en su caso, la elaboracion del contrato correspondiente
ante la DAJ.

Asimismo concluida la prestacién del servicio el titular del area requirente debera emitir un
informe a nuestro Director General, en el cual, con base en los entregables pactados en el
contrato, se evalue el resultado obtenido y se indique la forma en que contribuyeron al logro del
objetivo para el cual se realiz6 la contratacion, debiendo marcar copia al titular del OIC en Canal
22.




A fin de complementar lo anterior, Canal 22, a través de la SGAF, deberd remitir a su
coordinadora de sector una descripcion sucinta del objeto de los contratos que en estas materias
celebre, asi como de sus productos, marcando copia de este escrito al OIC.

La DA, sera la instancia responsable de consolidar la informacion relativa a la contratacion de
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones y de la integracién del informe a
que se refiere el parrafo anterior.




VII. CRITERIOS PARA LA ELABORACION, APROBACION, EMISI()N, DIFUSION Y
CONSULTA DEL PROYECTO DE CONVOCATORIA, ASI COMO PARA LA
ELABORACION, APROBACION Y DIFUSION DE LA MISMA.

Previamente a la publicacion de la convocatoria a la licitacion publica, Canal 22 difundira el proyecto
de la misma a través de CompraNet, al menos durante diez dias habiles, lapso durante el cual se
recibiran los comentarios pertinentes en la direccién electrénica que para tal fin se sefiale.

Los comentarios y opiniones que se reciban al proyecto de convocatoria, seran analizados a efecto
de, en su caso, considerarlas para enriquecer el proyecto.

La DA, a través de la GRMSG, una vez que reciba una solicitud de contratacion de adquisiciones,
arrendamientos o servicios, para la realizacion un procedimiento de licitacién publica o de invitacion
a cuando menos tres personas, solicitara al area requirente la informacion técnica necesaria a efecto
de integrar el proyecto de convocatoria acorde a las necesidades del &rea requirente, y cumpliendo
en lo aplicable con los requisitos establecidos en el articulo 29 de la Ley y 25-A de su Reglamento,
por lo que una vez que se cuente con el proyecto de convocatoria terminado la DA convocara a una
sesion del Subcomité Revisor de Convocatorias de Canal 22, para su revision y procedencia.

Con independencia de los comentarios que se reciban al proyecto de convocatoria difundida en la
pagina de CompraNet, se podran llevar a cabo reuniones para su revision. Dichas reuniones se
efectuaran por el Subcomité Revisor de Convocatoria de Canal 22, de las cuales se levantara acta
en la que se haga constar los asistentes a la reunion, los comentarios que se reciban sobre el
proyecto de convocatoria y las respuestas correspondientes, sefialando su procedencia o
improcedencia, identificando la persona que realiza el comentario, asi como los acuerdos adoptados
por el Subcomité Revisor de Convocatoria, y se procedera a la firma del acta por parte de los
miembros de dicho Subcomité y asistentes, como constancia de su participacion.

IX. CRITERIOS PARA EMITIR CONVOCATORIAS DE LICITACION PUBLICA.

Dictaminada favorablemente la convocatoria para el procedimiento de licitacién publica, por parte del
Subcomité Revisor de Convocatorias, y verificada la existencia de suficiencia presupuestal en la
partida de gasto correspondiente, se procedera a la emision de la convocatoria y a la realizacién del
procedimiento concursal correspondiente, en términos de la Ley y su Reglamento. Dicha
convocatoria sera autorizada por el titular de la SGAF o de la DA.

Las convocatorias para la realizacion de procedimientos de licitacidn publica podran referirse a uno o
mas bienes o servicios y contendran en lo aplicable los requisitos establecidos en el articulo 29 de la
Ley, y preferentemente elaborarse de forma multiple, debiendo ser firmadas por el titular de la SGAF
y en su ausencia por el titular de la DA, publicandose a través del sistema CompraNet, y su
obtencion sera gratuita, debiendo publicarse de manera simultanea un resumen de dicha
convocatoria en el Diario Oficial de la Federacion.




X. DE LA LICITACION PUBLICA

La DA cuando reciba una solicitud de contratacién de adquisiciones, arrendamientos o servicios,
para la realizacion un procedimiento de licitacion publica, debera verificar si la licitacion publica sera
de caracter nacional o internacional y si se cuenta con suficiencia presupuestal para la adquisicién
de los bienes o la contratacion de los servicios. En caso de que el area requirente solicite la
adquisicion de bienes o la contratacion de servicios de elevada complejidad técnica, para precisar su
alcance, debera incluir en su requisicién de compra, una investigacion de mercado que se realizara
conjuntamente con la DA, que contenga las mismas caracteristicas y especificaciones técnicas
solicitadas, a fin de verificar la existencia de proveedores del producto requerido, asi como el valor
del mismo en el mercado.

La DA, a través de la GRMSG, remitira a través del Sistema CompraNet (compras gubernamentales)
las convocatorias, anexos, juntas aclaratorias, fallos y datos relevantes de los contratos, asi como
los importes de los contratos derivados de las licitaciones publicas, asi como de las invitaciones a
cuando menos tres personas y las adjudicaciones directas que rebasen los 2,500 salarios minimos
diarios vigentes tal y como lo establece el oficio No. SNCGP/300/353/2001, de fecha 4 de mayo de
2001 dirigido a los Oficiales Mayores de las dependencias de la Administracion Publica Federal.

Convocatorias:

1. Requisitos que deberan contener las convocatorias de Licitacion Publica.

Las convocatorias que emita Canal 22 para las licitaciones publicas deberén apegarse a lo
que establece el articulo 29 de la Ley y 30 de su Reglamento, se publicarén a través de
CompraNet y su obtencion sera gratuita, un resumen de las mismas se enviara
simultdneamente para su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion, y una copia de su
texto se pondra a disposicion de los licitantes.

Las convocatorias contendran en lo aplicable como minimo lo siguiente:

A. Nombre, denominacion o razon social de Television Metropolitana, S.A. de C.V.

B. La descripcion detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, asi como los
aspectos que se consideren necesarios para determinar el objeto y alcance de la
contratacion.

C. La fecha, hora y lugar de celebracion de la primera junta de aclaracion a la
convocatoria a la licitacion publica, del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, y de aquella en la que se dara a conocer el fallo, de la firma del
contrato, en su caso, la reduccion del plazo, y si la licitaciéon publica seré presencial,
electrénica o mixta y el sefialamiento de la forma en la que se deberan presentar las
proposiciones.

D. El caracter de la licitacion publica y el idioma o idiomas, ademéas del espafiol, en que
podran presentarse las proposiciones. Los anexos técnicos y folletos en el o los
idiomas que determine el area requirente de los bienes o servicios.




Los requisitos que deberan cumplir los interesados en participar en el procedimiento,
los cuales no deberan limitar la libre participacion, concurrencia y competencia
economica.

El sefialamiento de que para intervenir en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, bastara que los licitantes presenten un escrito en el que su firmante
manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su
personalidad juridica.

La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal y personalidad
juridica, para efectos de la suscripcion de las proposiciones, Y, en su caso, firma del
contrato.

Precisar que sera requisito el que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado
una declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno
de los supuestos establecidos por los articulos 50 y 60 penultimo parrafo, de la Ley.

Precisar que sera requisito el que los licitantes presenten una declaracion de
integridad, en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a
través de interposita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de Canal 22, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la
realizacion de pruebas, se precisara el método para ejecutarlas y el resultado minimo
que deba obtenerse, de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién.

La indicacién respecto a si la contratacién abarcara uno o mas ejercicios fiscales, si
sera contrato abierto, y en su caso, la justificacién para no aceptar proposiciones
conjuntas.

La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion publica,
0 bien, de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo
licitante, o si la adjudicacion se hard mediante el procedimiento de abastecimiento
simultaneo, en cuyo caso debera precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento
requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en
precio que se considerara.

. Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacién de las proposiciones y
adjudicacion de los contratos, debiendose utilizar preferentemente los criterios de
puntos y porcentajes, o el de costo beneficio.

El domicilio de las oficinas de la SFP o en su caso el medio electrénico en que podran
presentarse inconformidades, segun lo que al efecto dispone el articulo 66 de la Ley.

Sefialamiento de las causas expresas de desechamiento, que afecten directamente la
solvencia de las proposiciones, entre las que se incluird la comprobacion de que algun
licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de los trabajos, o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes, y




P. Modelo de contrato al que para la licitacion publica de que se trate se sujetaran las
partes, el cual deberé contener los requisitos a que se refiere el articulo 45 de la Ley.

Plazos para presentacion y apertura de proposiciones

En las licitaciones internacionales el plazo para la presentacidn y apertura de proposiciones
de los licitantes no podra ser inferior a veinte dias naturales contados a partir de la fecha de
publicacion de la convocatoria en CompraNet.

En las licitaciones nacionales el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones sera
cuando menos de quince dias naturales contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria.

Cuando no puedan observarse los plazos indicados porque existan razones justificadas
debidamente acreditadas en el expediente por el area solicitante de los bienes o servicios, el
titular del area responsable de la contratacién podra reducir los plazos a no menos de diez
dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria, siempre que
ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes.

Modificacion de plazos de publicacion de la convocatoria de licitacion publica

Canal 22, siempre que ello no tenga por objeto limitar el numero de licitantes, podra
modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a mas tardar el séptimo dia natural
previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas
modificaciones en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se
efectten.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningun caso podran consistir
en la sustitucion de los bienes o servicios convocados originalmente, adicion de otros de
distintos rubros o en variacidn significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a la convocatoria de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o
las juntas de aclaraciones, formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los
licitantes en la elaboracidn de su proposicion.

Aclaraciones a la convocatoria de licitacion publica

Canal 22 debera realizar al menos una junta de aclaraciones, siendo optativa para los
licitantes la asistencia a la misma.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en la
licitacidn publica, por si 0 en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos
los datos generales del interesado vy, en su caso, del representante.




El plazo méximo para recibir solicitudes para aclaraciones sobre la convocatoria sera a mas
tardar veinticuatro horas previas a la fecha y hora programada para la celebracién de dicha
junta, asi como las respuestas a dichas solicitudes seran atendidas en el evento mismo de
la junta de aclaraciones.

El acto de aclaraciones al contenido de la convocatoria sera presidido el servidor publico
designado por Canal 22 quien debera ser asistido por un representante del area técnica o
usuaria de los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacion, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados
con los aspectos contenidos en la convocatoria.

Las respuestas del representante del area técnica o usuaria de los bienes, arrendamientos o
servicios objeto de la contratacién a las preguntas técnicas presentadas seran de su
absoluta responsabilidad, por lo que no se podra dar respuesta a preguntas técnicas, sin la
presencia del representante del area requirente de los bienes o servicios.

Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion
de ulteriores juntas, considerando que entre la ultima de éstas y el acto de presentacion y
apertura de proposiciones debera existir un plazo de al menos seis dias naturales. De
resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de
presentacion y apertura de proposiciones podré diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de Canal 22. En el acta
correspondiente a la Ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta
circunstancia.

5. Preparacion de Proposiciones

Las proposiciones deberan elaborarse y presentarse conforme a lo siguiente:

A. Deberan ser impresas en papel membreteado de la empresa o sellado por parte del
licitante.

B. Las proposiciones no deben presentar tachaduras o enmendaduras.

Los licitantes deberan presentar las ofertas en un sobre cerrado que contendra las
proposiciones técnica y econdmica. La documentacion distinta a las proposiciones
podra entregarse, a eleccion del licitante, dentro o fuera del sobre que la contenga.

D. Las proposiciones deben ser firmadas autografamente por la(s) persona(s) que tenga(n)
facultades para ello en la ultima hoja del documento y en aquellas partes que se indique
expresamente.

Se harad la aclaracion relativa al hecho de que ninguna de las condiciones contenidas en la
convocatoria, asi como las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser negociadas.

6. Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones




A. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en el lugar, dia y hora
previstos en la convocatoria, no se admitira ningun licitante después de la hora fijada.

B. El plazo para la presentacién y apertura de proposiciones en las licitaciones publicas de
caracter nacional sera, cuando menos de quince dias naturales, tratdndose de licitaciones
publicas de caracter internacional el plazo para la presentacion y apertura de proposiciones
no podra ser inferior a veinte dias naturales, ambos contados a partir de la fecha de
publicacion de la convocatoria respectiva.

Cabe sefialar que cuando existan razones justificadas y debidamente acreditadas en el
expediente por el area solicitante de los bienes o servicios, el Subdirector General de
Administracion y Finanzas podra reducir los plazos a no menos de diez dias naturales,
contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, siempre que ello no tenga
por objeto limitar el numero de participantes.

C. El Acto de presentacion y apertura de proposiciones sera presidido por el servidor publico
designado por Canal 22, quien sera el unico facultado para conducirlo y en general, para
tomar las decisiones durante la realizacion del acto, en términos de lo establecido en la Ley
y el Reglamento de dicha Ley. Lo anterior se hard en presencia de los representantes del
area requirente, del OIC y de la DAJ, asi como de los licitantes que asistan al acto.

El Acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en una etapa.

Durante el periodo que transcurra desde la recepcidn de las proposiciones hasta el fallo de
la licitacién publica, Canal 22 no tendra ninguna relacién con los licitantes.

Primera y Unica Etapa

A. Al ser nombrados los licitantes entregaran la documentacion legal, asi como el sobre que
contiene las proposiciones técnica y econdmica.

B. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su apertura,
haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de su
contenido.

C. De entre los licitantes que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el
servidor publico que Canal 22 designe, rubricaran las partes de las proposiciones, las que
para estos efectos constaran documentalmente.

D. Se levantara acta que servira de constancia de la celebracién del acto de presentacién y
apertura de las proposiciones, en la que se haran constar el importe de cada una de ellas;
se sefialara lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion publica,
fecha que debera quedar comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes a la
establecida para este acto y podré diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de
veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido originalmente.

El acta sera firmada por los asistentes y se pondra a su disposicion o se les entregara copia
de la misma; la falta de firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos,
poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de
su notificacion.




E. Tratandose de licitaciones publicas en las que se utilice la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, después de la evaluacidn técnica, se indicara cuando se dara
inicio a las pujas de los licitantes.

7. Criterios para evaluar las proposiciones y determinar la adjudicacion de los contratos y
pedidos.

Los criterios que se aplicaran para evaluar las proposiciones son los siguientes:

A. En el caso de errores y omisiones aritméticos, estos seran rectificados de la siguiente
manera, si el licitante no aceptare la correccion, su oferta sera desechada:

o Si existiere un error aritmético en cualquier tipo de operacion, éste sera rectificado
siempre y cuando no se modifiquen los precios unitarios propuestos;

e Si existiere una discrepancia entre el precio unitario y el precio total que resulte de
multiplicar el precio unitario por las cantidades correspondientes, prevalecera el precio
unitario y el precio total sera corregido;

e Si existiere una discrepancia entre las cantidades solicitadas por CANAL 22 y lo
propuesto por el licitante, prevaleceran las cantidades solicitadas por CANAL 22;

e Si existiere una discrepancia entre la unidad de medida solicitada por CANAL 22 y la
propuesta por el licitante, prevalecera la solicitada por CANAL 22 y de ser posible, se
efectuara la conversion correspondiente;

o Si existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecera el precio expresado en
palabras, a menos que de la operacion aritmética establecida en la propia proposicion,
resulte que coincide la cantidad expresada en cifras y no en palabras.

e Si para efectos de evaluacién existiera una discrepancia entre el tipo de moneda
solicitada y la ofertada, prevalecerd la moneda solicitada, debiendo realizarse la
conversion al tipo de cambio establecido en el Diario Oficial de la Federacion del dia del
acto de presentacion y apertura de proposiciones.

B. Se verificara que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria,
desechandose las proposiciones que no cumplan con lo solicitado; la utilizacién del criterio
de evaluacion binario, mediante el cual sélo se adjudica a quien cumpla los requisitos
establecidos por Canal 22 y oferte el precio mas bajo, sera aplicable cuando no sea posible
utilizar los criterios de puntos y porcentajes o de costo beneficio. En este supuesto, se
evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar
éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

C. Cuando se requieran bienes, arrendamientos o servicios que conlleven el uso de
caracteristicas de alta especialidad técnica o de innovacidn tecnoldgia, se debera utilizar el
criterio de evaluacion de puntos y porcentajes o de costo beneficio, de conformidad con los
lineamientos que para tal efecto establezca la SFP.

D. La evaluacion se hara comparando entre si y en forma equivalente, todas las condiciones
ofrecidas por los distintos licitantes, siempre y cuando dichas ofertas cumplan con lo
indicado en la convocatoria.

E. Canal 22 podré visitar las instalaciones de los licitantes para corroborar la existencia de sus
oficinas, asi como la veracidad de la informacion proporcionada en su proposicion técnica y




la capacidad técnica instalada. De dicha visita se levantara acta circunstanciada la cual
debera firmarse por los representantes de Canal 22, y del licitante presente en la visita.

F. Si para evaluar las ofertas Canal 22, necesita solicitar alguna aclaracién a los licitantes
podra hacerlo siempre y cuando no se contravenga lo estipulado en la convocatoria, ni ello
impliqgue una modificacién en el precio cotizado. Asimismo podra aceptar como soporte de la
oferta presentada, la entrega de documento formal por parte del licitante donde éste haga la
explicacidn del caso concreto, motivo de la solicitud de aclaracion.

G. Cuando algun licitante proponga alternativas técnicas y/o econémicas que no sean viables,
solventes con respecto a los precios que rigen en el medio, 0 no sean congruentes o
factibles con las condiciones establecidas por Canal 22 en la convocatoria y conforme a las
cuales se desarrollara el concurso, se desechara su proposicion.

H. Se verificara, en su caso, que los precios cotizados sean congruentes con los precios que
rigen en el mercado, particularmente en el supuesto de contar con una sola proposicion
econdmica.

l. No sera motivo de descalificacion de la proposicién, el que un licitante no cumpla con algun
requisito cuyo incumplimiento por si mismo, no afecte la solvencia de dicha proposicion.
Asimismo, en ningun caso se podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas.

Con base en lo anterior se formularan tablas comparativas para determinar el cumplimiento de
las especificaciones solicitadas, desechandose las proposiciones que se contrapongan o
presenten condiciones distintas a las que sefiale Canal 22.

Asimismo, sera responsabilidad de las areas requirentes de los bienes o servicios, la evaluacion
de los anexos técnicos requeridos en la convocatoria de licitacion publica o de invitacion a
cuando menos tres personas y que formen parte de las proposiciones técnicas de los licitantes,
debiendo remitir de manera oportuna a la DA su respectivo dictamen técnico, mismo que servira
de soporte para la elaboracion del fallo correspondiente.

El dictamen técnico que emitan las areas requirentes de bienes y servicios, deberan ser
suscritos por el servidor publico responsable con nivel minimo de Director de Area.

El criterio que se aplicara para adjudicar el contrato o pedido sera el siguiente:

A. Con base en el resultado de las tablas comparativas técnicas, econémicas y otras, que se
elaboren para cada caso, se consideraran ganadoras las proposiciones que en igualdad de
circunstancias presentan las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento y oportunidad.

B. Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara al licitante
cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y
econdmicos establecidos en la convocatoria a la licitacidén publica, y por tanto garantiza el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y, en su caso:

a. La proposicion haya obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de
puntos y porcentajes, o bien, de costo beneficio.




b. De no haberse utilizado las modalidades mencionadas en el punto anterior, resultara
adjudicada la proposicién que oferte el precio mas bajo, siempre y cuando éste
resulte conveniente. Asimismo, los precios ofertados que se encuentren por debajo
del precio conveniente, podran ser desechados.

En caso de existir igualdad de condiciones, respecto de los supuestos establecidos
anteriormente, se dara preferencia a las personas que integren el sector de MIPYMES
nacionales.

c. A quien oferte el precio mas bajo que resulte del uso de la modalidad de ofertas
subsecuentes de descuentos, siempre y cuando la proposicion resulte solvente
técnica y econdmicamente.

En apego a lo establecido en el articulo 44 del Reglamento de Ley, en caso de empate en
el precio de dos o mas proposiciones la adjudicaciéon del contrato se efectuara a la
empresa que en su planta laboral tenga un cinco por ciento de personas con discapacidad,
cuya alta en el IMSS se haya dado con 6 meses de antelacion al cierre de la licitacién
publica (solo aplica a empresas nacionales). De no encontrarse en el supuesto anterior, la
adjudicacion se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por
insaculacion que se celebre en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacion
de un boleto por cada proposicion que resulte empatada y depositadas en una urna de la
que se extraera el boleto del licitante ganador y posteriormente los demés boletos
empatados, con lo que se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales
posiciones.

El dictamen técnico que emitan las areas requirentes serd bajo su absoluta
responsabilidad, y debera contener el analisis de las proposiciones respecto de los
requerimientos técnicos, debiendo sefialar las proposiciones aceptadas y, en su caso, las
razones para desecharlas, mismo que servira como soporte para la elaboracion del fallo
correspondiente.

Cuando Canal 22 utilice el criterio de evaluaciéon denominado como costo-beneficio llevara
a cabo las siguientes acciones:

a) Debera establecerlo en la convocatoria de licitacion publica o en la invitacién a
cuando menos tres personas.

b)  Debera establecer el método de evaluacion que se utilizara, el cual deberd ser
medible y comprobable considerando los conceptos que seran objeto de evaluacion,
tales como mantenimiento, operacion, consumibles, rendimiento u otros elementos,
vinculados con el factor de temporalidad o volumen de consumo.

c) Establecer en la convocatoria las instrucciones que deberan tomar en cuenta los
licitantes para elaborar sus proposiciones, asi como proporcionar en las mismas la
informacidn que para la aplicacion de este criterio deberan presentar los licitantes
como parte de su proposicion.

d)  El procedimiento de actualizacién de los precios de los conceptos considerados en
el método de evaluacion, solo en caso de ser necesario.




En los casos a que se refiere este criterio de costo-beneficio, Canal 22 adjudicara a la proposicion
que presente el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultado que se obtenga de
considerar el precio del bien mas el de los conceptos que se hayan previsto en el método de
evaluacion.

8. Falloy Notificaciones

El fallo de la licitacion publica se dara a conocer, en junta publica, en el lugar y hora indicados
en la convocatoria a la licitacion publica y debera contener los requisitos establecidos en los
articulos 37 de la Ley y 46 de su Reglamento.

A este acto podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

El contenido del fallo se difundira a través de CompraNet el mismo dia en que se emita. A los
licitantes que no hayan asistido a la junta publica, se les enviara por correo electrénico un aviso
informandoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicion en CompraNet.

Con la notificacién del fallo, seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el
modelo de contrato, debiendo firmar el contrato o pedido en la fecha y términos sefialados en el
fallo correspondiente.

Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de proposiciones, y
del fallo del procedimiento de licitacion publica, serén firmadas por los licitantes asistentes, sin
que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las mismas, de las cuales se
entregara una copia a dichos asistentes, y se pondrén al finalizar dichos actos, para efectos de
su notificacion a disposicion de los licitantes, fijandose copia de dichas actas o el aviso del lugar
donde seran proporcionadas, en un lugar visible al que tenga acceso el publico en el domicilio
del area responsable del procedimiento de contratacion, por un término no menor de cinco dias
habiles; siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su
contenido y obtener copia de las mismas. El titular de la GRMSG dejara constancia en el
expediente de la licitacién publica, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o el
aviso de referencia.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en CompraNet para efectos de su
notificacion a los licitantes que no hayan asistido al acto, siendo de la exclusiva responsabilidad
de éstos enterarse de su contenido. Dicho procedimiento sustituira a la notificaciéon personal.

9. Devolucion de Proposiciones

Canal 22 a peticion de parte devolvera las proposiciones desechadas en cualquiera de las
etapas, una vez transcurridos sesenta dias naturales, contados a partir de la fecha en que se dé
a conocer el fallo de la licitacion publica, siempre y cuando éstas no hayan sido sujetas a
evaluacién. Al término de dicho periodo, Canal 22 procedera a la destruccién de dicha
documentacion, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las
proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos Canal 22 podra proceder a su devolucién o
destrucciéon. Serd condicion para la devolucion, la solicitud por escrito firmada por el




10.

1.

representante legal del licitante, mismo que debera presentarse posterior a los 60 dias naturales
al fallo y no mas de 3 meses posteriores a esa fecha.

Firma de Contratos o Pedidos

El representante legal del licitante ganador debera presentarse a firmar el pedido o contrato
dentro de los quince dias naturales siguientes a la de la notificacion del fallo correspondiente,
debiendo presentar previamente la documentacion legal solicitada, a efecto de acreditar su
personalidad y demas requisitos solicitados en la convocatoria, asi como en su caso, el escrito
de cumplimiento de obligaciones fiscales correspondiente.

Condiciones de Pago a Proveedores y supuestos en los que se pactaran decremento o
incremento a los precios.

Condiciones de Pago a Proveedores

Los pagos correspondientes por la adquisicién de bienes o servicios, se efectuaran una vez
recibidos los mismos a entera satisfaccion de Canal 22, en Moneda Nacional, pudiendo
realizarse contra entrega de los bienes o servicios, a mes vencido o mediante el otorgamiento
anticipos, dependiendo de las condiciones pactadas para cada caso.

La factura debera describir los bienes entregados o los servicios prestados, los precios unitarios,
los descuentos si los existiera, el importe total, el I. V. A., numero de licitacién publica o
invitacion a cuando menos tres personas, el nimero del contrato, asi como cumplir con los
requisitos fiscales vigentes, (debiendo estar avalada por el servidor publico autorizado del area
requirente) y entregada en la Direccion de Finanzas quien contara con diez dias para su
revision y visto bueno, procediendo el pago a los diez dias naturales posteriores a la aceptacion
de la factura correspondiente, siempre y cuando la documentacion esté correcta, en caso
contrario se notificara al proveedor para que realice la correccion e inicie nuevamente el tramite.

El pago correspondiente no podré exceder de veinte dias naturales contados a partir de la
entrega de los bienes o prestacion de servicios, dichos pagos se efectuaran en el Departamento
de Tesoreria de la Direccién de Finanzas, pudiendo ejercer dicho pago mediante la modalidad
de cadenas productivas sujetandose a los lineamientos y procedimiento establecido por
Nacional Financiera y la participacion de los Intermediarios Financieros existentes en la cadena.

Para los casos de moneda extranjera se realizaran al tipo de cambio publicado en el Diario
Oficial de la Federacion del dia en que se efectue el pago.

Canal 22 a peticién del proveedor realizara pagos a través de medios de comunicacion
electrénica, cumpliendo con las formas y requisitos establecidos en la normatividad aplicable.

Supuestos en los que se pactara decremento o incremento a los precios

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse preferentemente la condicién
de precio fijo, sin embargo en casos justificados se podré pactar decrementos o incrementos a
los precios de acuerdo con la férmula que se determine en la convocatoria a la licitacién publica
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0 de la invitacion a cuando menos tres personas, o bien en los contratos y pedidos
correspondientes, previa autorizacion del titular de la SGAF, En ningun caso procederan
convenios modificatorios por concepto de ajustes a los precios originalmente pactados, cuando
dicha condicién no haya sido considerada en el contrato original.

Para el caso de prestacion de servicios, se podran pactar en la convocatoria la actualizacion de
precios en funcion del incremento oficial al salario minimo que publique la Comision Nacional de
los Salarios Minimos, en el Diario Oficial de la Federacion, el cual se aplicara exclusivamente a
los costos de mano de obra, no asi a los costos de materiales, equipo, herramienta, etc. que se
mantendran fijos durante la vigencia del contrato.

Modificaciones que podran efectuarse

Modificacion de los plazos de publicacién de convocatoria a la licitacion publica

Canal 22, podran modificar aspectos establecidos en la convocatoria, a mas tardar el séptimo
dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, debiendo difundir dichas
modificaciones en CompraNet, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectuen.

A. Las modificaciones en ningin caso podran consistir en la sustitucion de los bienes o
servicios convocados originalmente, adicion de otros de distintos rubros o en variacién
significativa de sus caracteristicas.

B. Cualquier modificacion a la convocatoria de la licitacion publica, incluyendo las que resulten
de la o las juntas de aclaraciones, formard parte de la convocatoria y debera ser
considerada por los licitantes en la elaboracion de sus proposiciones.

Modificaciones a los Contratos o Pedidos

A. La Canal 22 podra, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, bajo su
responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, acordar el incremento en la cantidad de
bienes, arrendamientos o servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos
vigentes, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto, el veinte por ciento del
monto o cantidad de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en los mismos y
el precio de los bienes, arrendamientos o servicios sea igual al pactado originalmente.

B. Tratdndose de contratos en los que se incluyan dos 0 mas partidas, el porcentaje referido
anteriormente se aplicara para cada una de ellas.

C. Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan
cumplir con la entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los
contratos, Canal 22 podra modificarlos mediante la cancelacion de partidas o parte de las
cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando no rebase el diez por ciento del
importe total del contrato respectivo.

D. Cualquier modificacién a los contratos debera formalizarse por escrito por parte de Canal
22; los instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor publico que lo haya
hecho en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello.




E. Canal 22 se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

13. De la cancelacion de una licitacion publica, de la declaracion de licitacion publica
desierta o de alguna de sus partidas, del desechamiento de proposiciones de licitantes,
de la rescision y terminacion anticipada de contratos y pedidos y suspension de la
prestacion de servicios.

De la cancelacion de una licitacion publica
A. Procedera cuando se presente un caso fortuito o de fuerza mayor.

B. Si existen circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes,
arrendamientos o servicios, 0, que de continuarse con el procedimiento de contratacion se
pudiera causar un dafio o perjuicio a Canal 22.

De la declaracién de una licitacion publica desierta o de alguna de sus partidas

Se podra declarar desierta una licitacién publica o alguna de sus partidas en los siguientes
casos:

A. Si no se presenta o recibe ninguna proposicion en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones;
B. Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retinan los requisitos solicitados;

C. Cuando los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no resulten
aceptables para Canal 22, conforme al presupuesto autorizado para la adquisicion de los
bienes;

D. Cuando derivado de la investigacion de mercado realizada, resulte que los precios de las
proposiciones econdmicas presentadas son superiores en un diez por ciento al precio de
mercado establecido como mediana en dicha investigacion, o en su defecto, el promedio de
las ofertas presentadas en la misma licitacion publica, que contengan las mismas
caracteristicas técnicas.

En los casos en que no existan proveedores nacionales, para la adquisicion de bienes,
arrendamientos y servicios el porcentaje a que se refiere el parrafo anterior sera de cuando
menos del cinco por ciento respecto del precio de mercado establecido como mediana en la
investigacion de mercado realizada.

Cuando se declare desierta una licitacion publica o alguna de sus partidas y persista la
necesidad de contratar con el caracter y requisitos solicitados en la primera licitacion publica, se
podra optar por el supuesto de excepcion previsto en el articulo 41 fraccion VIl de la Ley.
Cuando los requisitos o el caracter sean modificados con respecto a la primera convocatoria, se
deberd convocar a un nuevo procedimiento.

Del desechamiento de proposiciones de licitantes

Se desecharan las proposiciones de los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes
situaciones.




A. Por el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria a la
licitacion publica;

B. Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otros licitantes, elevar los precios de
los bienes, arrendamientos o servicios objeto de la licitacion publica;

C. Si de la verificacién de la capacidad instalada del licitante o de las investigaciones a la
documentacion presentada, se comprueba que dicha informacion es falsa;

D. Sidel analisis a los registros de Canal 22, se comprueba que algun licitante ha incurrido en
alguno de los supuestos del Articulo 50 de la Ley.

E. Cuando el licitante haya cometido hecho ilicito en perjuicio de Canal 22;

F. Cuando el licitante presente varias proposiciones bajo el mismo nombre.

Para estos casos, se asentaran las observaciones que correspondan en las actas respectivas.

De la rescision y terminacién anticipada de contratos y suspension de la prestacion de
servicios.

La SGAF, a través de la DA, conjuntamente con la DAJ de Canal 22 seran las areas encargadas
de llevar a cabo los procedimientos internos en caso de rescision de contratos y pedidos, asi
como de suspension en la prestacion de servicios, previa notificacion por escrito que haga el area
requirente de los bienes, arrendamientos o servicios, debiendo sefialar ampliamente y de manera
precisa el incumplimiento del proveedor.

La DA podra iniciar el procedimiento de rescision del contrato o pedido en caso de incumplimiento
de las obligaciones a cargo del proveedor, en términos de lo dispuesto en el Articulo 54 de la Ley.

También sera factor de rescision del contrato o pedido que se haya celebrado con una persona
fisica o moral, el que hubiere proporcionado informacion falsa, o que haya actuado con dolo o
con mala fe, en el procedimiento de contratacion, durante su vigencia o bien en la presentacion o
desahogo de una inconformidad.

Asimismo se podra dar por terminado anticipadamente el contrato o pedido cuando concurran
razones de interés general, 0 bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de
requerir los bienes, arrendamientos o servicios contratados originalmente, y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o
perjuicio a Canal 22, de conformidad con lo establecido en el Articulo 54 bis de la Ley.

La terminacion anticipada de los contratos, se sustentara por parte del area requirente del
contrato o pedido, mediante dictamen que precise las razones o las causas justificadas que den
origen a la misma, documento que se entregara a la DAJ para la elaboracién del contrato de
terminacion anticipada correspondiente.

Para los casos de rescision se haré efectiva la garantia de cumplimiento del contrato o pedido.

Canal 22 se abstendra de recibir proposiciones o celebrar contratos con aquellos proveedores
que, por causas imputables a ellos mismos, Canal 22 les hubiere rescindido administrativamente
mas de un contrato, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de notificacion
de la primera rescision, Dicho impedimento prevalecera hasta por un plazo no mayor de dos afos
contados a partir de notificacion de la segunda rescision.

Cuando en la prestacién del servicio se presente caso fortuito o fuerza mayor, Canal 22 bajo su
responsabilidad podré suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso unicamente se pagaran




aquellos que hubieren sido efectivamente prestados y en su caso, el proveedor reintegrara los
anticipos no amortizados, de conformidad con lo establecido en el articulo 55 bis de la Ley.

14. Criterios para la recepcion de bienes y prestacion de servicios.

Para la recepcion de bienes y servicios se verificara que los mismos cumplan con las
especificaciones, caracteristicas y alcance previstos en los contratos y pedidos que al efecto se
formalicen.

Tomando en cuenta que en Canal 22 existen tres almacenes de bienes de consumo (General,
Cintas y Técnico), asi como un almacén general de bienes de activo fijo, correspondera a los
responsables de cada almacén verificar que los bienes adquiridos se apeguen a las
caracteristicas y especificaciones establecidas en los contratos, pedidos y confirmaciones de
compra.

Tratdndose de bienes y servicios especializados, correspondera a las areas requirentes de los
mismos, verificar que los bienes y servicios cumplan con las caracteristicas y especificaciones
establecidas en los contratos y pedidos, para lo cual contaran con un lapso de cinco dias
habiles, a partir de la recepcion de los mismos para sefialar cualquier incumplimiento y solicitar,
en su caso la sustitucion de los mismos.

En los pedidos correspondientes a la adquisicion de bienes se procurara que los mismos
cuenten con una garantia contra defectos de fabricacion y vicios ocultos por un periodo minimo
de un afio o la que establezca el fabricante, a excepcion de bienes tales como material eléctrico
que tienen una garantia menor.




XI. DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y DE LA ADJUDICACION
DIRECTA

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente:

A. Elacto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a cabo en una etapa, para
lo cual la apertura de los sobres podra hacerse sin la presencia de los correspondientes
licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante de la DAJ y del OIC en
Canal 22.

B. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo de
tres proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente (por partida especifica).

C. Enlas convocatorias a las invitaciones a cuando menos tres personas se indicaran, como
minimo, la cantidad y descripcion de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de
entrega, asi como condiciones de pago.

D. Los plazos para la presentacién de las proposiciones se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para
elaborar la proposicion. Dicho plazo no podra ser inferior a cinco dias naturales a partir
de que se entregd la Ultima invitacién a cuando menos tres personas.

E. El caracter nacional o internacional en los términos del articulo 28 de la Ley.

Se difundira la invitacién a cuando menos tres personas en CompraNet y en la pagina de
Internet de Canal 22.

G. Se tomaran en cuenta las demas disposiciones de la Ley que resulten aplicables a la
licitacion publica, siendo optativo para la Canal 22 la realizacion de la junta de
aclaraciones.

En el supuesto de que dos procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas
hayan sido declarados desiertos, o bien uno sélo cuando éste derive de una licitacion
publica declarada desierta, se podra adjudicar directamente el contrato, siempre que se
mantengan los requisitos establecidos como causas de desechamiento en el
procedimiento anterior.

Canal 22 bajo su responsabilidad, podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios,
sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los de invitacion a cuando
menos tres personas o de adjudicacion directa, cuando el importe de cada operaciéon no
exceda los montos maximos que al efecto se estableceran en el Presupuesto de Egresos de
la Federacion, siempre que las operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en
los supuestos de excepcion a la licitacion publica.

En cualquier supuesto (invitacién a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa) se
invitara a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los
recursos técnicos, financieros y deméas que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales
o profesionales estén relacionados con los bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

Cuando diversas areas de Canal 22 sean las que por si mismas realicen las contrataciones,
los montos a que se refiere el articulo 42 de la Ley, se calcularan de acuerdo con el
presupuesto que a cada una de ellas le corresponda ejercer.




La suma de las operaciones que se realicen al amparo del articulo 42 de la Ley, no podran
exceder del treinta por ciento del presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios
autorizado a Canal 22 en cada ejercicio presupuestal.

En el supuesto de que dos procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas

hayan sido declarados desiertos, el titular de la DA o de la SGAF podran adjudicar
directamente el contrato.

Para contratar adjudicaciones directas, cuyo monto sea igual o superior a la cantidad de
trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el Distrito Federal, se debera
contar con al menos tres cotizaciones con las mismas condiciones, que se hayan obtenido en
los treinta dias previos al de la adjudicacion y consten en documento en el cual se
identifiquen indubitablemente al proveedor oferente.




Xil.

DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Para el caso de encontrarse en los supuestos establecidos en el articulo 41 de la Ley, las
areas usuarias o requirentes, bajo su responsabilidad, siempre y cuando se trate de las
fracciones Il, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX, podran optar por no llevar a cabo
el procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos a través de los procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa.

El Comité Unicamente dictaminara los asuntos a que se refieren las fracciones |, I, VIII, IX
segundo pérrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl'y XIX del articulo 41 de la Ley, que las
areas usuarias o requirentes presenten a su dictaminacion. Esta funcién también podra ser
ejercida directamente por el titular de Canal 22.

Para los casos descritos en el parrafo anterior las areas que integran Canal 22 deberan
considerar lo siguiente:

A. De acuerdo al calendario de sesiones ordinarias presentado en la Gltima reunion de
cada ejercicio correspondiente, las areas requirentes deberan enviar al Secretario
Ejecutivo sus asuntos con la debida anticipacion, que para el caso de sesiones
ordinarias sera de seis dias habiles previos a la fecha establecida y para sesiones
extraordinarias tres dias habiles previos a la fecha propuesta.

Las Sesiones Ordinarias se realizaran por lo menos una vez al mes, salvo que no
existan asuntos que tratar, solo a peticion de parte y en casos justificados se podran
realizar Sesiones Extraordinarias.

B. No deberan someterse a consideracion del Comité los procedimientos de contratacién
cuya adjudicacion por monto se ubique en el articulo 42 de la Ley, salvo las excepciones
contenidas en la fraccién Il del articulo 19 del Reglamento de la Ley.

C. Correspondera al titular del area requirente de los bienes o servicios enviar al Secretario
Ejecutivo, los asuntos que deban presentarse a dictaminacion del Comité, a través del
formato de “Justificacion y Acreditamiento de Criterios de Adjudicacion”. Dicho escrito
solo podra ser firmado por los Directores de Area en el espacio identificado como:
elabord, y los titulares de las Subdirecciones Generales en el de: autorizd, segun
corresponda.

Una vez dictaminado favorablemente el caso por los miembros del Comité, la DA
elaborara el dictamen a que se refiere el parrafo cuarto del articulo 40 de la Ley y se
enviara al area requirente una fotocopia del formato CAAS-01 debidamente firmado,
quien debera enviarlo a la DAJ junto con la documentacion legal y administrativa, para
efectos de la elaboracion del contrato correspondiente.

D. La seleccion del procedimiento de excepcion deberéd fundarse y motivarse, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que resulten procedentes para
obtener las mejores condiciones para Canal 22. El acreditamiento del o los criterios en
los que se funda; asi como la justificacién de las razones en las que se sustente el
ejercicio de la opcion, deberan constar por escrito y ser firmado por el titular del area
requirente de los bienes o servicios.




E. En cualquier supuesto se invitara a personas que cuentan con capacidad de respuesta
inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que sean
necesarios, y cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionados con los
bienes o0 servicios objeto del contrato o pedido a celebrarse.

F. Para la presentacion de asuntos a dictaminacion del Comité, el area requirente debera
presentar debidamente requisitada la documentacién siguiente:

a) Formato de Justificacién y Acreditamiento de Criterios de Adjudicacion; tanto para el
procedimiento de adjudicacion directa como para el de Invitacion a cuando menos
tres personas, debidamente requisitado, debiendo contener la informacién
establecida en el articulo 49 del Reglamento de la Ley.

b) Requisicion de compra con suficiencia presupuestal.

c) Curriculo donde se indique el perfil, capacidad y experiencia para el caso de
contrataciones con personas fisicas.

d) Protocolo de produccién, para el caso de realizacion de producciones.

e) Documento que acredite que el proveedor posee la titularidad o el licenciamiento
exclusivo de patentes, derechos de autor, u otros derechos exclusivos o la
propiedad de obras de arte.

f) Informacion soporte que se juzgue pertinente como es el caso de cotizaciones y
cuadros comparativos.

En las adquisiciones de derechos exclusivos de exhibicién de material filmico con
proveedores extranjeros, ante la problematica que representa para la Subdireccion
General de Produccion y Programacion la obtenciéon de los documentos que acrediten
dichos derechos por la renuencia de éstas empresas en entregarlos o los tiempos de
respuesta tan desfasados para su obtencién y considerando que Canal 22 se veria afectado
por la pérdida de clientes al no contar con una programacion cultural actual, dinamica y del
interés del televidente, siendo la difusidn de la cultura el objetivo principal de Canal 22, se
podra exceptuar del cumplimiento de la presentacion de certificados de exclusividad, toda
vez que dichos proveedores se rigen por disposiciones legales propias de su pais.

En caso de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas fundamentados
en las fracciones III, VII, VIII, IX primer parrafo, X, XI, XII, XIV, XV, XVI, XVII y XIX del
articulo 41 de la Ley, formato de “Justificacion y Acreditamiento de Criterios de
Adjudicacion”, deberéa estar acompafiado de los nombres y datos generales de las personas
que seran invitadas; tratandose de adjudicaciones directas, en todos los casos debera
indicarse el nombre de la persona a quien se propone realizarla; en ambos procedimientos,
deberéd acompanarse el resultado de la investigacion de mercado que sirvio de base para su
seleccion.

En los casos previstas en las fracciones VII, VIII, IX primer parrafo, XI, Xl y XV del articulo
41 de la Ley, las contrataciones se realizaran preferentemente a través de procedimientos
de invitacién a cuando menos tres personas.

Por lo anterior, las areas requirentes enviaran al Secretario Ejecutivo, los asuntos que deban
presentarse a dictaminacion del Comité, a través del formato de Justificacion y
Acreditamiento de Criterios de Adjudicacién”, asimismo el Secretario Ejecutivo presentara
los formatos CAAS-02 informe sobre las adjudicaciones autorizadas por éste, CAAS-03




contratos en los que el proveedor haya incurrido en atraso, CAAS-04 reporte de
inconformidades y CAAS-05 estado que guardan los procedimientos de aplicacion de las
garantias, por la rescision de contratos y por el no reintegro de los anticipos, informes que
se presentaran en forma trimestral, en apego a lo establecido en la Ley.




XIlll.  LINEAMIENTOS EN MATERIA DE PRORROGAS Y PENAS CONVENCIONALES.
1. Prérrogas

Se autorizaran prérrogas a los proveedores, en los siguientes casos:

A.  Cuando los atrasos en la entrega de los bienes 0 servicios sean atribuibles a Canal
22.

B. Cuando Canal 22 retrase la formalizacion de los contratos o pedidos, se otorgara
prérroga en un plazo equivalente al rezago en la formalizacién de los mismos.

C. Cuando el proveedor notifique por escrito y antes de que concluya el plazo
establecido, que la entrega se demorara debido a causas de fuerza mayor,
fundamentalmente derivadas de acciones de terceros, o por causas fortuitas,
debidamente justificadas y por escrito ante Canal 22.

D. Cuando el proveedor solicite prérroga en fecha posterior a la comprometida para la
entrega, invariablemente se le aplicara la pena convencional establecida en el contrato
0 pedido, hasta el momento de su solicitud. Asimismo, el Director de Administracion
oyendo la opinién del titular del area requirente del bien o servicio determinara con
base en el andlisis de las causas, si se justifica la autorizacion de prérroga
sancionable, prérroga no sancionable o rescision de contrato, debiendo ser firmada la
resolucion correspondiente por el citado servidor publico o por el Subdirector General
de Administracion y Finanzas.

E. De lo anterior, el Secretario Ejecutivo del Comité de Canal 22 informara a los
miembros acreditados ante dicho Comité acerca de las prérrogas autorizadas.

2. Penas Convencionales

Cuando exista atraso en la entrega de bienes o0 en la prestacion de los servicios, se aplicara
la pena convencional establecida en el contrato o pedido, que en lo general sera del uno por
ciento, sin embargo este se fijara conforme a las caracteristicas e importancia de cada caso.
El limite méximo de la pena sera el porcentaje determinado como garantia de cumplimiento
del contrato o pedido, de rebasarse dicho limite podré iniciarse el procedimiento de
rescision.

Las penas convencionales se aplicaran por cada dia habil de atraso, incluido el I. V. A,
hasta en tanto se realice la entrega de los bienes o servicios, mediante cheque certificado o
de caja a nombre de Television Metropolitana, S.A. de C.V.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas
penalizaciones y en su lugar se haréa efectiva la garantia de cumplimiento de contrato.

A. La SGAF, a través de la DA, sera la responsable de aplicar las penas convencionales
correspondientes, de acuerdo con lo establecido en el contrato o pedido y con la
documentacion que para tal efecto entreguen los proveedores y areas internas de
Canal 22.

Asimismo, Canal 22 podra aplicar deducciones al pago de bienes y servicios con motivo del
cumplimiento parcial o deficiente, conforme a lo previsto en el articulo 53 bis de la Ley.




Los supuestos para la aplicacion de penas convencionales y deducciones al pago en la
adquisicion de bienes o prestacion de servicios, se estableceran en la convocatoria y en los
contratos y pedidos respectivos, mismas que podran variar segun corresponda a las
caracteristicas de las mismas.




XIV.  LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES PARA SU COMERCIALIZACION O
PARA SOMETERLOS A PROCESOS PRODUCTIVOS.

Tratandose de adquisiciones de bienes que realice Canal 22 para someterlo a procesos de

comercializacion o productivos en cumplimiento de su objeto deberéd llevar a cabo las

siguientes acciones:

A.  Definir las caracteristicas técnicas de los bienes a adquirir y cuantificar en términos de
costo la adquisicion correspondiente;

B.  Verificar que se cuente con la suficiencia presupuestal correspondiente; y

En su caso, someter al Comité de Canal 22, la dictaminacidn sobre la procedencia de
no celebrar la licitacidén publica para la adquisicién de dichos bienes, con forme a lo
dispuesto en la fraccion XII del articulo 41 de la Ley.




XV.

LINEAMIENTOS PARA ASEGURAR LA PARTICIPACION DE LICITANTES NACIONALES
Y EXTRANJEROS.

1. Las Licitaciones Publicas podran ser nacionales o internacionales:

A.  Seran nacionales cuando, Unicamente puedan participar personas de nacionalidad
mexicana y los bienes a adquirir sean producidos en el pais y cuenten por lo menos
con un 50% de contenido nacional.

B.  Seran internacionales bajo la cobertura de tratados, en la que so6lo podran participar
licitantes mexicanos y extranjeros de paises con los que nuestro pais tenga celebrado
un tratado de libre comercio con capitulo de compras gubernamentales.

C. Internacionales abiertas, en las que podran participar licitantes mexicanos y
extranjeros, cualquiera que sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar y de los
servicios a contratar.

Lo anterior, conforme a lo dispuesto en el articulo 28 de la Ley.

2. Canal 22 solamente llevara a cabo licitaciones publicas internacionales, en los
siguientes casos:

A. Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados.

B. Cuando previa investigacion de mercado que realice Canal 22, no exista oferta de
proveedores nacionales respecto a bienes o servicios en cantidad o calidad
requeridas, o sea conveniente en términos de precios.

C. Cuando habiendo realizado una de caracter nacional, no se presente alguna
proposicion o ninguna cumpla con el porcentaje de contenido nacional, y

D. Cuando Canal 22 lleve a cabo contrataciones financiadas con créditos externos.

Tratdndose de la entrega de los bienes, se debera establecer en las licitaciones publicas e
invitaciones a cuando menos tres personas de caracter internacional, si la entrega es en el
domicilio de Canal 22 o en cualquiera de las zonas fronterizas del territorio nacional, de ser
asi Canal 22 analizara la conveniencia de una u otra opcion estableciendo la que en
términos de costo-beneficio sea la mas conveniente.

De ser la entrega en el domicilio del Canal 22, sera el proveedor quien asuma la
responsabilidad de efectuar los tramites de importacion y de pagar los impuestos y derechos
que se generen.

Para el caso de licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas de
caracter internacional, se deberan observar los términos internacionales de comercio
(INCOTERMS) que resulten aplicables, emitidos por la Camara de Comercio Internacional.




XVLI.

SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA PRESIDIR ACTOS DE REVISION DEL
PROYECTO DE CONVOCATORIA, ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS
EN LA CONVOCATORIA, PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS, DE
RESOLUCIONES TECNICAS Y DE FALLO, ASI COMO DE FIRMA DE CONTRATOS.

1. Servidores publicos autorizados para presidir eventos de Revision del Proyecto de
Convocatoria, Aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria,
Presentacion y Apertura de Proposiciones y Fallo:

En Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas: Segin sea el caso, el Jefe del
Departamento de Recursos Materiales y Adquisiciones, el Jefe de Departamento de
Servicios Generales, el Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales y el Director
de Administracion.

En Licitaciones Publicas: El Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales, el
Director de Administracion y el Subdirector General de Administracion y Finanzas.

2. Servidores publicos autorizados para firmar dictamenes técnicos y fallos derivados
de los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres
personas:

Los dictamenes técnicos, que serviran de soporte para la elaboracion del fallo
correspondiente, seran firmados por el titular del area requirente con nivel minimo de
Director de Area, mismos que deberan ser enviados a la DA de manera oportuna para la
elaboracion de dicho fallo.

Los fallos correspondientes seran firmados, segun sea el caso, por el Jefe del Departamento
de Recursos Materiales y Adquisiciones, el Jefe de Departamento de Servicios Generales,
el Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales, el Director de Administracion o el
Subdirector General de Administracion y Finanzas.

3. Servidores publicos autorizados para firmar contratos o pedidos:

Para la formalizacién de un contrato por cualquier procedimiento de compra, debera
suscribirse por el Subdirector General de Administracion y Finanzas, en su caso, por el
Director de Administracion como visto bueno y el titular del &rea requirente del bien o
servicio o0 quien este designe, como asistente.

Para la formalizacion de un pedido deberd suscribirse por el Subdirector General de
Administracién y Finanzas, en calidad de autorizacion, el Director de Administracion en
caracter de Visto Bueno, el Gerente de Recursos Materiales y Servicios Generales para
acreditar su revision y los Jefes de Departamento de Recursos Materiales y Adquisiciones y
el de Servicios Generales, para identificar al que lo elabord, con la asistencia del titular del
area requirente del bien o servicio.




XVIl. LINEAMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES.

Corresponde a la SGAF de Canal 22 la adquisicion de bienes muebles que
presupuestalmente se carguen al capitulo 5000 “Bienes Muebles e Inmuebles”. Por lo tanto
por ningun motivo las areas internas de Canal 22 podran realizar este tipo de adquisiciones.

Para tales efectos y a fin de iniciar el procedimiento de contratacion que corresponda
deberan cubrirse los siguientes requisitos:
A. Contar con saldo en la partida presupuestal correspondiente.

B. Contar con el programa de inversién correspondiente autorizado por la SHCP o por la
instancia competente.

C. En funcién del monto de la adquisicién y de acuerdo a los rangos de adjudicacion
determinar el procedimiento de compra que corresponda.

D. Las areas que requieran este tipo de bienes deberan enviar a la DA las caracteristicas
y especificaciones, a efecto de llevar a cabo la adquisicion de los mismos.

E. En el caso de que los bienes se requieran de alguna marca determinada, el area
requirente deberéa solicitar la dictaminacion correspondiente ante el Comité de Canal
22.




XVIIl. LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO Y CONTROL DE LOS ALMACENES.

Con la finalidad de regular y controlar la operacién en el manejo de los almacenes de Canal
22, que garantice la confiabilidad en la existencia de los bienes instrumentales, se debera
llevar a cabo el registro y control de manera detallada por tipo de articulo conforme a las
caracteristicas del producto, efectuandose para ello levantamientos fisicos de inventario
totales por lo menos uno una vez al afio y, en su caso, por muestreo fisico cada tres meses
para garantizar su confiabilidad, registrandose la existencia, conforme a los movimientos
(entradas y salidas), de conformidad a la normatividad aplicable vigente, quedando
contabilizados los saldos correspondientes.

Considerando la dinamica de operacion de los Almacenes de Canal 22, en la recepcion
(entradas al almacén), guarda, custodia y entrega (salidas de almacén) de bienes de
consumo que son controlados a través de un registro global en los inventarios, dada su
naturaleza y finalidad en el servicio; es necesario para los efectos procedentes considerar
un margen de error por merma del 1% en materiales sobrantes o faltantes en las existencias
que se deriven de comparar los resultados de los conteos fisicos contra el registro y control
de kardex, lo que permitira en este rubro la solventacion de comentarios u observaciones.




XIX.  LINEAMIENTOS RELATIVOS A LOS ASPECTOS DE SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL
QUE DEBERAN OBSERVARSE EN LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS.

Con objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos
financieros y ambientales, se establecen los aspectos de sustentabilidad ambiental que se
deberan considerar para las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios se debera asegurar el uso eficiente y
racional del agua y de la energia eléctrica, conforme a los siguientes aspectos:

a) Los equipos que al efecto se adquieran deberan contener para su funcionamiento
mecanismos de ahorro de agua o energia, sin menoscabar su eficiencia.

b) En el disefio de la convocatoria, se incluiran las especificaciones de las caracteristicas
de los bienes o servicios a contratar que prevean el ahorro del agua y de la energia,
solicitando a los licitantes que adjunten, segun sea el caso, la documentacién que
acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en
las normas oficiales mexicanas, normas mexicanas o estandares internacionales que
deben cumplir los bienes o servicios.

c) En la contratacién de servicios se estableceran aquellas obligaciones que se deben
cumplir relacionadas con la operacion y mantenimiento de los equipos o la realizacién
de los servicios que permitan en todo momento asegurar el ahorro del agua y la
energia.

Asimismo, se establecen los lineamientos generales de Canal 22, relativos a los aspectos de
sustentabilidad ambiental para las adquisiciones de papel, madera, muebles y suministros de
oficina fabricados con este material.

l.- Tratandose de la adquisicion de madera, muebles y suministros de oficina de este
material, se solicitara en la convocatoria la entrega de los siguientes documentos:

a) Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador
registrado ante la SEMARNAT, o en su defecto;

b) Carta original que contenga la declaracién bajo protesta de decir verdad de que el
proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable de
los bosques y en el cual indique, ademas el numero de registro ante la SEMARNAT
de su certificador, el numero de metros cubicos que le fueron entregados por su
proveedor, la descripcion y la fecha de la venta, asi como el destino final para el cual
fue adquirida la madera o el producto forestal maderable.

Il.- En la adquisicion de madera, muebles elaborados con este material, asi como de la
madera empleada en la instalacion de madera en acabados de inmuebles y en los
suministros de oficina, se asegurara su legal procedencia conforme a lo siguiente:

a) La madera y muebles elaborados con este material que se adquieran, deberan
provenir de aprovechamientos forestales autorizados;

b) En la instalacion de madera en acabados de inmuebles se deberd utilizar aquélla de
legal procedencia, conforme a las disposiciones aplicables en materia ambiental, y




c) Los suministros de oficina se adquiriran Unicamente cuando se acredite la legal
procedencia de la madera empleada en su elaboracion, conforme a las disposiciones
aplicables en materia ambiental.

lll.- Con la finalidad de acreditar las acciones descritas anteriormente, los proveedores de
este tipo de bienes deberan, en su caso, entregar la documentacion siguiente:

a) Remision forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, que se hayan adquirido en el lugar de su
aprovechamiento o en plantaciones;

b) Reembarque forestal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, que se hayan adquirido en un centro de almacenamiento o de
transformacion;

c) Pedimento aduanal: Cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos que se hayan importado directamente;

d) Comprobantes fiscales con cédigo de identificacion: Cuando se trate de materias
primas forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla, provenientes de
bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien,
cuando se trate de los productos y subproductos forestales, incluida la madera
aserrada o con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centros de
produccion de muebles y otros similares.

Tratandose de madera proveniente de una plantacion, Unicamente se debera presentar la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por la SEMARNAT vy acreditar la legal
procedencia de la madera empleada con la documentacion referida en el punto Ill de este
lineamiento.

IV.- Para el caso de la adquisicion de papel para uso de oficina, los aspectos de
sustentabilidad son los relativos a la composicion del mismo y a los materiales empleados en
su elaboracion, por lo que en la convocatoria se establecera como requisito que el papel que
se adquiera para uso de oficina, debera contener un minimo de 50% de material reciclado,
de material reciclable, de fibras naturales no derivadas de la madera, de materias primas
provenientes de bosques y plantaciones que se manejen de manera sustentable o de sus
combinaciones y elaborado en procesos con blanqueado libre de cloro.

Con la finalidad de asegurar que se de cumplimiento con lo establecido en el parrafo anterior
se debera solicitar a los licitantes la entrega de los siguientes documentos:

a) NOM-050-SCFI-2004, Informacién comercial-etiquetado general de productos, la cual
permite verificar la veracidad de las caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de
blanqueado del producto, en su etiqueta, empaque, envase o embalaje, y

b) Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel cumple
con las caracteristicas sefialadas en el punto V de este lineamiento.

Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado sea necesario
utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser adquirido, Unicamente cuando
las unidades administrativas solicitantes justifiquen tales circunstancias.




